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Dear Staff:
Using PaySchools Central, you can deposit money into your staff meal account 24 hours a day, 7 days a week.

If you deposit money in your staff account, a $1.65 charge per transaction using a debit or credit card will
apply. Once the money is added to your account, it will appear in 24 hours. You still have the option to add
money to your staff account by making payment in the cafeteria with cash or check.

To get started, visit www.essextech.org and click on the Faculty & Staff tab at the top. Then, select
PaySchools Central from the drop-down menu. Under the PaySchools Central webpage, you can access the
PaySchools Central online payment portal, PaySchools Central letter (English and Spanish), and a PaySchools
Central online payment walkthrough video.

By logging onto https://payschoolscentral.com, you will be easily able to:

Set up an account

Deposit money at your convenience

Set email reminders to notify you when your staff account gets low

Set up recurring payments

Check your staff account balance at no cost

Request an activity report so you can see what you have eaten in the past 30 days at no cost
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To set up an account, you will need:

A valid email address

A credit card (Visa or Mastercard) OR

A bank account number and routing number
Your staff account identification number
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Estimado personal:

Con PaySchools Central, puede depositar dinero en la cuenta de comidas de su personal las 24 horas del dia, los 7
dias de la semana.

Si deposita dinero en su cuenta de personal, se aplicara un cargo de $1,65 por transaccién con tarjeta de débito o
crédito. Una vez que el dinero se agregue a su cuenta, aparecera en 24 horas. Aun tiene la opcion de agregar dinero
a su cuenta de personal realizando el pago en la cafeteria en efectivo o con cheque.

Para comenzar, visite www.essextech.org y haga clic en la pestafia Facultad y personal en la parte superior. Luego,
seleccione PaySchools Central en el menu desplegable. En la pagina web de PaySchools Central, puede acceder al
portal de pagos en linea de PaySchools Central, a la carta de PaySchools Central (inglés y espafiol) y a un video
explicativo del pago en linea de PaySchools Central.

Al iniciar sesion en https://payschoolscentral.com, podra facilmente:

1. Configurar una cuenta

2. Deposite dinero a su conveniencia

3. Configure recordatorios por correo electronico para notificarle cuando su cuenta de personal esté baja.
4. Configura pagos recurrentes

5. Consulta el saldo de tu cuenta de personal sin costo

6. Solicita un informe de actividad para que puedas ver lo que has comido en los dltimos 30 dias sin coste

Para configurar una cuenta, necesitara:

1. Una direccion de correo electrdénico valida

2. Una tarjeta de crédito (Visa o MasterCard) O

3. Un numero de cuenta bancaria y un nimero de ruta
4. Nuimero de identificaciéon de su cuenta de personal
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